
                                                          मिरै्चयानगरपामिका 
                    नगरकाययपामिकाको कायायिय, मिरै्चया     ( मिरै्चया नगरपामिकाको नगरकाययपामिकाबाट मिमि २०८०/०६/०८ िा स्वीकृमि)) 

                                              १न. देखि१२ न. सम्िका वडा कायायियको नागररक वडापत्र           

क्र.सं सेवा सवुवधाकोनाि आवश्यक पनेकागजािहरू सेवा सवुवधाप्राप्त गनय आवश्यक पने प्रवक्रया खजम्िेवारअमधकारी र िाग्न ेसिय िाग्न ेदस्िरु 

१ घर जग्गा नािसारी 
मसफाररस 

(१) घरजग्गा नािसारी सम्बन्धी ववस्ििृ वववरण ििेुको मनवेदन, 
(२) मनवेदकको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(३) ििृकको नाििा घर जग्गा भएिा ििृक र मनवेदक ववर्चको 

नािाप्रिाखणि प्रिाण - पत्रको प्रमिमिवप, 
(४) जग्गा धनी प्रिाणपजुाय कोप्रमिमिवप, 
(५) सजयमिन िरु्चलु्का गरी बझु्नपुने भए सजयमिनिा साक्षी बस्नेको 

नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(६) र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि रघर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद। 

 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउने, 
(७) काननुी जवटििा भएको देखिएिा काननुी राय 

मिईनेछ । 

वडा अध्यक्ष, वडा सदस्य, वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँट का 
कियर्चारी 
 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिकाको 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२ िोहीिगिकट्टाको 
मसफाररस 

(१) िोही िगि कट्टा हनुपुने पूणय वववरणको मनवेदन, 
(२) मनवेदकको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(३) जग्गाधनी प्रिाण पजुायको प्रिाखणि प्रमिमिवप, 
(४) जग्गाको प्रिाखणि नापी नक्सा, 
(५) र्चाि ुआ.व.सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 

कर मिरेको रमसद । 
(६) जग्गाको शे्रस्िा र वफल्डबकुको प्रमिमिवप 

 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध 

गराउने। 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३ घर कायि मसफाररस (१)मिन पसु्िे नािा ििेुको घर कायि मसफाररस पाउ भने्न सम्बन्धी 
मनवेदन, 

(२)मनवेदकको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(३)सम्बखन्धि जग्गाको िाि पजुायको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(४)स्थिगि प्रमिवेदन, 
(५)र्चाि ुआ.व.सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 

कर मिरेको रमसद । 
(६) घर मनिायण सम्पन्न प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप   

 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने, 
(३)प्राववमधक कियर्चारीबाट मनरीक्षण गरी प्रमिवेदन ददने, 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६)दिाय र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध 

गराउने। 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 

िाग्न ेिाग्न ेसियः सोही ददन ,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिकाको 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४ जग्गा िूल्यांकनको  
मसफाररस गने  

(१) नागररकिाको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनबेदन, 
(२) जग्गाधमन प्रिाण पजुायको प्रमिमिवप, 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरु पेश 
गनेगराउने, 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 



(३) जग्गाको आसपासको र्चिन र्चल्िीको िलु्य प्रक्षेपण, 
(४) हािसािै आसपासको िररद मबकी भएको भए सो प्रिाण वा 

सजयमिन, 
(५) र्चाि ुआ .ब. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर मिरेको रमसद वा 

भएको कागजाि।कर मनधायरण स्वीकृि  

(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 

(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको प्राववमधक कियर्चारीिे आवश्यकिा 

अनसुार सजयमिन िरु्चलु्का ियार गरी िलु्यांकन 
ियार गने, 

(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस / िलु्यांकन 

उपिब्ध गराउने । 

कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५ घर बाटो प्रिाखणि (१) मनवेदन बाटोको नाि,टोि सिेि ििुाउने र नागरीकिा 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 

(२) जग्गाधमन प्रिाण पजुायको प्रिाखणि प्रमिमिवप, 
(३) जग्गा रहेको क्षेत्रको हािसािैको  प्रिाणीि सक्कि नक्सा, वा टे्रस 

नक्सा 
(४) र्चाि ुआ  .व . .सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर मिरेको रमसद वा 

मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि।कर  

(५) िररद मबवक्र गने दबैुको नागरीकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(६) मनवेदक स्वयं वा मनजिे अन्य व्यखििाई सो काययिा िोकेको 

हकिा मनवेदकिे ददएको अमधकृि वारेसनािाको प्रिाखणि प्रमिमिवप  

(७) भवनको हकिा भवन मनिायण सम्पन्न प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप   

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरु पेश गने 
गराउने, 

(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने, 

(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफररस  ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस / िलु्यांकन 

उपिब्ध गराउने । 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

मिरै्चया 
नगरपमिकाको 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६ र्चार वकल्िा प्रिाखणि  (१) मनवेदन र नागरीकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(२) जग्गा धमन प्रिाण पजुायको प्रमिमिवप, 
(३) जग्गा रहेको क्षेत्रको प्रिाखणि प्रमिमिवप नापी नक्सा, 
(४) सजयमिन गरी बझुन ुपने भए साधी बस्ने ७ जनाको नागरीकिाको 

प्रमिमिवप, 
(५) र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर मिरेको रमसद 

मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि।वा कर  

(६) मनवेदक स्वयि वा मनजन ेअन्य व्यखििाई िोकेको हकिा मनज 
मनवेदकिे ददएको अमधकृि वारेसको प्रिाखणि प्रमिमिपी। 

(१) मनवेदन सवहि िोवकए को कागजािहरु पेश गने, 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने, 
(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफररस  ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस / प्रिाखणि 

उपिब्ध गराउने । 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनकोहकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



७ घर पािाि /भत्के 
,भत्काएको प्रिाखणि 

(१) मनवेदन र नागरीकिा प्रिाण-पत्रको प्रमिमिवप, 
(२) घरको नक्सा ,नक्सा पास प्रिाण-पत्र, 
(३) नगरपामिकाका कियर्चारीको रोहबरिा  स्थानीय भद्र भिाद्मीको 

सजयमिन िरु्चलु्का, 
(४) र्चाि ुआ  .व. अखघसम्िको िािपोि र घर जग्गा कर मिरेको रमसद 

वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि। 

(१) मनवेदन सवहि िोवकए को कागजािहरु पेश गने, 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफररस  ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस / प्रिाखणि 

उपिब्ध गराउने । 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

८ जग्गा रेिाकंनको 
कायय/सो काययिा 
रोहबर बस्न े 

(१) मनवेदन र नागरीकिा प्रिाण-पत्रको प्रमिमिवप, 
(२) सम्बखन्धि कायायियको पत्र, 
(३) प्राववमधक प्रमिवेदन, 
(४) र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र कर वा एकीकृि  घर जग्गा

सम्पखि कर मिरेको रमसद 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफररस  ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस /प्रिाखणि 

उपिब्ध गराउने । 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनकोहकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

९ जग्गा धनी दिाय 
प्रिाणपूजाय हराएको 
मसफाररस 

(१) मनवेदन र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(२) र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर भए घर जग्गा कर वा 

एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद, 
(३) जग्गा धनी प्रिाण पजुायको प्रमिमिवप, 
(४) मनवेदकको स्थायी विन जग्गा रहेको वडाको नभएिा स्थानीय 

सजयमिन  िरु्चलु्का 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 

(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने, 

(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे मसफाररस पत्र ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

। 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनकोहकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार  

१० जग्गा धनी दिाय 
प्रिाण पूजायिा 
घरकायि गने 
मसफाररस 

(१) मनवेदन र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(२) भवन नक्शा पास प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप, 
(३) मनिायण सम्पन्न प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(४) र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको 
कागजाि 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 

(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने, 

(३) मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफररस  ियार गने, 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने, 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी। 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनकोहकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र। 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध 
गराउने। 

११ छात्रवखृि मसफाररस (१) मनवेदन पत्र र नागररकिा भएिा नागररकिा प्रिाणपत्रको 
प्रमिमिवप, 

(२) घर भएिा र्चािआु.वसम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा 
एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद,  

(३) व्यवसाय भएिा व्यवसाय कर मिरेको रमसद, 
(४) शैखक्षक योग्यिाको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३)मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, 
(५) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध 

गराउने। 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी  
िाग्न े सियः सोही ददन, 
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

१२ ववपन्न ववद्याथी 
छात्रवखृि 
मसफाररस 

(१)मनवेदन पत्र र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 
(२)शैखक्षक योग्यिाको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३)मनवेदन दिाय गने, 
(४) िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, 
(५) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध 

गराउने। 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी               िाग्न े
सियः सोही ददन ,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

१३ अपाङ्गिा  मसफाररस (१)मनवेदन पत्र र नागररकिा प्रिाणपत्र/जन्िदिायको प्रमिमिवप, 
(२)कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गिा हो सो सम्बन्धी िेमडकि 

सपुरीटेन्डेन्टको मसफाररस वा मबकिांग पररर्चय-पत्रको प्रमिमिवप, 
(३)व्यखि स्वंय उपखस्थिहनुपुने वा सम्बखन्धि कियर्चारीको प्रमिवेदन। 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने, 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविेसम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने, 
(३)मनवेदन दिाय गने, 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार प्रमिवेदन 

ियार गरी मसफाररसियार गने, 
(५)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी, 
िाग्न े सियः सोही ददन,  
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

१४ अस्थाई बसोबास 
मसफाररस 

(१) व्यहोरा िलु्न े मनवेदन पत्र र नागररकिा प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 
र बसोबास गने घर नम्बर, टोि,िागय वा बाटोको नाि, 

(२) सजयमिन गरर बझु्न ुपने भएिा साछी बस्न े७ जनाको नागररकिा 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 

(३)वहाििा बसेको भए घर धनीको सनािि िरु्चलु्का र मनजको 
नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 

(४) कियर्चारीको हकिा हाि काययरि रहेको कायायियको पत्र, 
(५) घर बहाि कर मिरेको रमसद, 
(६) घर बहािको सम्झौिा-पत्र 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिकाको 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



१५ स्थायी बसोबास 
मसफाररस 

(१) व्यहोरा िलु्ने मनवेदन पत्र र मनवेदकको नागररकिा प्रिाण 
पत्रको प्रमिमिवप, 

(२) सजयमिन गरर बझु्न ुपने भएिा साछी बस्ने ७ जनाको नागररकिा 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 

(३) बसााँई सराईको हकिा बसाई सराई दिाय प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप, 
(४) र्चाि ुआ .व .सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद, 
(५) जग्गाधनी प्रिाण-पत्रको प्रमिमिवप 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,सम्बखन्धि फााँटका कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोही ददन 
,सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिकाको 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

१६ नगाररकिाि
था 
नगाररकिाको 
प्रमिमिवप 
मिनका िामग 
मसफाररस 

(१)नागररकिा प्राप्त गने अनसूुर्ची फारि  र आिा र बबुाको नागररकिा 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र प्रमिमिवपको हकिा नागररकिा प्रिाणपत्रको 
प्रमिमिवप 

(२)जन्ि दिाय प्रिाण पत्रकोप्रमिमिवप 
(३)वववावहि िवहिाको हकिा पमि र आिा र बबुाको नागररकिा 

प्रिाण पत्रकोप्रमिमिवप 
(४)र्चाररत्रीक प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप(मबद्याथीको हकिा) 
(५)वववाह दिाय प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप (मबबावहिाको हकिा) 
(६)बसााँईसरी आएको हकिा बसााँईसराईको प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 
(७) दवैु कान देखिन ेपासपोटयसाईजको फोटो (२) प्रमि 
(८)र्चािआु.व .सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 

कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 
(९) कियर्चारी पररवारको हकिा सम्बखन्धि कायायियको मसफाररस 
(१०) प्रमिमिवप नागररकिाको हकिा परुानो नागररकिाको प्रमिमिवप 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े
(६)अनसूुर्ची-६ को ढााँर्चािा नागररकिा मसफाररसको 

अमभिेि राख्न े। 
 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी  \ 
िाग्न े सियः सोही ददन,  
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

१७ बैबावहक 
अंमगकृिनागररकिा 
मसफाररस 

(१)बैबावहक अंमगकृि नागररकिा प्राप्त गने अनसुरु्ची फारि  र अंमगकृि 
नागररकिा प्राप्त गनय िोजेको स्पष्ट आधार ििुाएको मनबेदन , 

(२)साववक ििुकुको नागररकिा पररत्याग गरेको वा पररत्याग गनय 
कारवाही र्चिाएको पवुष्ट गने कागजािहरू 

(३) नेपाििा १५ वर्यदेखि कुनैव्यवसाय वा काि गरी वसेको 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(४)बैबावहकअंमगकृि नागररकिाका िामग वववाह दिाय प्रिाणपत्रको 
प्रमिमिवप, सम्बखन्धि देशको आमधकाररक प्रिाणपत्र र श्रीिानको 
नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(५)नेपािी भार्ा िेख्न र वोल्न जान्ने प्रिाण कागजािहरू 
(६)पासपोटय साईजको फोटो ३ प्रमि 
(७)र्चाि ु आ .व .सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, काननी 
राय आवश्यक भएिा राय सोध्न े

(६)प्रिाणपत्रको रुज ुगने  
(५)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े
(६)अनसूुर्ची-८ को ढााँर्चािा नागररकिा मसफाररसको 

अमभिेि राख्न े। 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी  
िाग्न े सियः सोही ददन,  
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



सम्पखि करमिरेको रमसद 
(८) सजयमिन िरु्चलु्का। 

१८ अंमगकृिनागररकिा 
मसफाररस 

(१) अंमगकृि नागररकिा प्राप्त गने अनशुरु्ची फारि र अंमगकृि 
नागररकिा प्राप्त गनय िोजेको स्पष्ट आधार ििुाएको मनबेदन  

(२) साववक ििुकुको नागररकिा पररत्याग गरेको वा पररत्याग गनय 
कारवाही र्चिाएको पवुष्ट गने कागजािहरू, 

(३) नेपाििा १५ वर्यदेखि कुनै व्यवसाय वा काि गरी वसेको 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप, 

(४) नेपािी भार्ा िेख्न र वोल्न जान्ने प्रिाण कागजािहरू, 
(५) पासपोटय साईजको फोटो ३ प्रमि,  
(६) र्चाि ुआ .व .सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद, 
(७) सजयमिन िरु्चलु्का 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने, कानूनी राय 
आवश्यक भएिा राय सोध्न े

(६)प्रिाणपत्रको रुज ुगने  
(५)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े
 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

१९ आमथयक 
अवस्था बमियो 
वा सम्पन्न 
रहेको सम्बखन्ध 
प्रिाखणि 

(१) मनवेदन पत्र र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२) जग्गा धनी प्रिाण पजुाय 
(३) घर भए नक्सा ,नक्सा प्रिाणपत्र  
(४) घर जग्गा कर मिरेको कागजाि  
(५) आयश्रोि भए आयश्रोि िलु्ने कागजाि 
(६) अन्य आवश्यक कागजाि 
(७) र्चाि ुआ .व .सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर र बहाि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि 
भएको कागजाि 

(८) सजयमिन िरु्चलु्का 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारीिाग्न े सियः सोहीददन,  
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२० आमथयकअवस्था 
किजोर वा 
ववपन्निारहेको  
सम्बखन्धप्रिाखणि 

(१) मनवेदन पत्र र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२) आमथयक अवस्था किजोर भएकोपवुष्ट हनुे कागजािहरु 
(३)  घरजग्गा रहेको भए र्चाि ुआ .व .सम्िको िािपोि र घर जग्गा 

कर वा एकीकृि सम्पखि कर र बहाि कर मिरेको रमसद वा कर 
मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 

 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२१ ववद्यिुजडान
को िामग  
मसफाररस 

(१) नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन पत्र 
(२) जग्गा धनी प्रिाणपत्रको प्रिाखणि प्रमिमिवप 
(३) हक भोगको श्रोि िलु्ने कागजाि 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी  

मिरै्चया नगरपमिका 
को आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



(४) नक्सा पास वा नािसारी नक्सा भएको प्रिाणको प्रमिमिवप 
(५)  अन्य आवश्यक कागजािहरू 
(६) र्चाि ुआ.ब.सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 

कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 

(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

२२ िानेपामन  धारा 
जडानको िामग  
मसफाररस 

(१) नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन पत्र 
(२) हक भोगको श्रोि िलु्ने कागजाि  
(३) नक्सा पास वा नािसारी नक्सा भएको प्रिाणको प्रमिमिवप 
(४) जग्गा धनी प्रिाण पूजायकोप्रमिमिवप 
(५) र्चाि ु आ.ब.सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको 
कागजाि 

 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी  
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको  
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२३ खजवविरहेको 
मसफाररस 

(१))नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन पत्र 
(२)स्वयं व्यखि उपखस्थि हनुपुने 
(३) दईु प्रमि पासपोटय साइजकोफोटो र अन्य आबश्यक कागजािहरु  
(४)र्चाि ुआ.ब.सम्िको िािपोि रघर जग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 

कर मिरेको रमसद कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी  
िाग्न ेसियः सोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२४ कुनै व्यखिको नाि 
,थर जन्ि मिमि िथा 
विन फरक-फरक 
भएको भए सो व्यखि 
एकै हो भने्न   
मसफाररस 

(१)मनवेदकको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र व्यहोरा ििेुको 
मनवेदन पत्र 

(२)नाि,थर जन्ि मिमि र विन फरक परेको पवुष्ट गने प्रिाखणि 
कागजिहरु 

(३)र्चाि ुआ.व .सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 
कर मिरेको रमसद कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 

(४)सम्बखन्धि व्यखि वा हकवािा उपखस्थि भई सनािि गनुय पने 
(५)आवश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरी सजयमिनका िरु्चलु्काको प्रमिवेदन 

िाग गनय सक्न े
(६) बसाइ सरर आएको हकिा बसाइसराइ दिाय प्रिाण पत्रको 

प्रमिमिवप  

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको  
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   
 

२५ कोटय वफ मिनाहा 
मसफाररस 

(१)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन पत्र 
(२)आफ्नै घर भएिा र्चाि ुआ  .व.  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 



वा एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद 
(३)अदािििा िदु्दा परेका प्रिाणकागजािहरू 
(४)कोटय फी मिनाहा हनु ुपनेस्पष्ट कारण मिखिि रुपिा ददन ुपने 
(५)स्थानीय सजयमिनका िरु्चलु्का 
 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

कियर्चारी 
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२६ नवािक सम्बखन्ध  
मसफाररस 

(१)बाब ुआिाको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन पत्र 
(२)जन्ि दिायको प्रिाणपत्रको प्रिाखणि प्रमिमिवप 
(३)र्चाि ु आ. .व  सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद 
(४)नाबािक िलु्ने थप कुनै प्रिाण कागजाि भए सो सिेि पेश गने 
(५)बाब ुआिाको मबबाह दिाय प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(५)नावािक अमनवायय उपखस्थि हनुपुने 
(६)दवैु कान देखिने पासपोटय साईजको फोटो 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२७ र्चौपाया सम्वन्धी 
मसफाररस 

(१)कारण सवहिको मनवेदन 
(२)र्चौपाया िाने ठाउाँको स्वीकृिपत्र 
(३)मिने ददने दवैुिे सनािि गनुयपने 
(४)र्चौपाय पािन गनेका हकिास्थान र छरमछिेक िथा वािावरणिा 

प्रमिकुि प्रभाव नपने व्यहोरा 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोही ददन, 
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

२८ व्यापार व्यवसाय 
बन्द भएको 
मसफाररस 

(१)आफ्नो व्यवसायको ववस्ििृ व्यहोरा सवहिको मनवेदन पत्र 
(२)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३)र्चाि ुआ.ब.सम्िको ब्यबशाय नमबकरण गरेको सक्कि प्रिाणपत्र 
(४)घर बहाि सम्झौिापत्रको प्रमिमिवप 
(५)स्थिगि प्रमिवेदन 
(६)ववदेशीको हकिा पररर्चय िलु्न ेकागजाि वा सम्बखन्धि दिुावासको 

पत्र 
(७)आफनै घर भएिा र्चाि ुआ. ब. सम्िको िािपोि र घर जग्गा 

कर वा एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण 
स्वीकृि भएको कागजाि 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   
 

२९  व्यापार ब्यवसाय 
सञ्चािनिा  नभएको 

(१)व्यवसाय सञ्चािन नभएको कारण सवहिको मनवेदन पत्र 
(२)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 



मसफाररस (३)मिरै्चया नगरपामिकाको नाििा व्यवसाय दिाय गरेको प्रिाणपत्र 
(४)आफनै घर भएिा र्चाि ुआ .व.  सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर 

मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 
(५)स्थिगि प्रमिवेदन 
(६)घरबहाि सम्झौिा पत्रको प्रमिमिवप 
(७)सजयमिनका िरु्चलु्का आवश्यक परेिा सो सिेि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

कियर्चारी 
िाग्न ेसियः सोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३० ब्यापार ब्यवसाय हुाँदै 
नभएको मसफाररस 

(१)कारण सवहिको मनवेदन पत्र 
(२)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३)मिरै्चया नगरपामिकाको नाििा व्यवसाय दिाय गरेको प्रिाणपत्र 
(४)र्चाि ु आ.ब.सम्िको  िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

भएको सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि  
कागजाि 

(५)सजयमिनका िरु्चलु्का आवश्यक परेिा सो सिेि 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियः सोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३१ व्यवसाय दिाय 
मसफाररस 

(१)मनवेदन पत्र 
(२)व्यवसाय दिाय गरेको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३)आफ्नै घर भए र्चाि ुआ.ब.सम्िको  िािपोि र घर जग्गा कर वा 

एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि 
भएको कागजाि 

(४)बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिवप 
(५)दईु प्रमि पासपोटय साइजको फोटो 
 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४))िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियः सोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३२ नया व्यवसायदिाय 
मसफाररस 

(१) मनवेदन पत्र 
(२) नागररकिा  प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३) दईु प्रमि पासपोटय साइजको फोटो 
(४) मबदेखशको हकिा राहदानीको प्रिाखणि प्रमिमिवप वा सम्बखन्धि 

दिुाबासको मनजको पररर्चय िलु्ने मसफाररस  
(५) बहाििा भए बहाि सम्झौिा पत्रको प्रमिमिवप 
(६) आफ्नै घर भए र्चाि ुआ व.  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा 

एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि 
भएको कागजाि 

(७) नगरपामिकािा दिाय नगरी प्यान वा अन्य मनकायिा दिाय गरर 
ब्यबसाय दिाय गरेको हकिा प्यान दिाय वा अन्य मनकायबाट जारी 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी  
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



गरेको ब्यबसाय प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
३३ ब्यबसाय नमबकरण  (१) मनवेदन पत्र 

(२) नागररकिा  प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३) नगरपामिकाबाट दिाय भएको ब्यबशाय दिायको प्रिाणपत्रको 

प्रमिमिवप  
(४) बहाििा भए बहािसम्झौिा पत्रकोप्रमिमिवप 
(५) आफ्नै घर भए र्चाि ुआ व.  जग्गा कर वा सम्िकोिािपोि र घर 

एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि 
भएको कागजाि 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३४ उद्योग ठाउाँसारी गनय 
मसफाररस 

(१)उद्योग ठाउं सारीका िामग मनवेदन 
(२)उद्योग दिाय प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 
(३)मिरै्चया नगरपामिकाको नववकरण सवहिको व्यवसायदिाय प्रिाण 

पत्र 
(४)आफ् नै घर भए र्चाि ुआ.ब.सम्िको  र घर जग्गा कर वा  िािपोि

एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद 
(५)बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिवप र बहािकर             

( दइु प्रमिशि )  मिरेको रमसद नमिरेको भए मिनुय वझुाउन ुपने 
(६)नगरपामिका क्षेत्र मभत्र सरर जाने भए सम्बखन्धि वडा कायायियको 

अनिुमिको मसफाररस  

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३५ ववद्यािय ठाउंसारी 
गनय  मसफाररस 

(१)ववद्यािय ठाउाँ सारीका िामग मनवेदन 
(२)ववद्यािय दिाय प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 
(३)मिरै्चया नगरपामिको  नववकरण सवहिको व्यवसाय दिाय प्रिाण पत्र 
(४)सरकारी एवं सािदुावयक ववद्यािय बाहेक अन्यिा र्चाि ु

आ.ब सम्िको सरी जाने  ठाउाँ र हािको ठाउाँ दवैुको  िािपोि र 
घर जग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद 

(५)बहाििा भए सम्झौिा पत्रकोप्रमिमिवप र बहाि कर ( दइु प्रमिशि 
) मिरेको रमसद/नमिरेको भए मिनुय वझुाउन ुपने 

(६)सरर जाने ठाउाँको नखजकका दइु मबद्याियको सिथयन पत्र  
(७)स्थायी िेिा नम्बर प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(८)खशक्षा अमधकृिको मनरीक्षण प्रमिवेदन 
(९)सरीजाने ठाउाँको वडा कायायियको अनिुमि पत्र 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३६ ववद्यािय सञ्चािन 
स्वीकृि /कक्षा थप 
गनय मसफाररस 

(१)ववद्यािय कक्षा बमृधका िामग मनवेदन 
(२)ववद्यािय दिाय प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 
(३)मिरै्चया नगरपामिको नाििा र्चाि ु आ.ब.को नववकरण सवहिको 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 



व्यवसाय दिाय प्रिाण पत्र 
(४) सरकारी बाहेकका ववद्याियका हकिा र्चाि ु आ . व.सम्िको 

िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि कर( दइु प्रमिशि 
) मिरेको रमसद 

(५) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिवप र बहाि कर मिरेको रमसद 
(६) खशक्षा अमधकृिको मनरीक्षण प्रमिवेदन 
(७) प्रा.मि. को हकिा आन्िररक राजस्व कायायियिा बहि कर मिरेको 

आधारिा नगर पामिकािाई बहािको सम्झौिाको प्रमिमिवप  

(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

िोके अनसुार   

३७ ब्यखिगिवववरण 
प्रिाखणि गनय 
मसफाररस 

(१) मनवेदन पत्र 
(२) नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३)र्चाि ु आ  .व .  सम्िको िािपोि रघर जग्गाकर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद 
(४)ववर्यसाँग सम्बखन्धि अन्य प्रिाण कागजािहरू 
 
 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियः सोहीददन,सजयमिन को 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३८ जग्गाको हक 
सम्बन्धिा  मसफाररस 

(१)मिन पसु्िे नािा ििेुको मनवेदन 
(२)नागररकिा प्रिाणपत्रकोप्रमिमिवप 
(३)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर भए घर जग्गा कर वा 

एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण 
स्वीकृिभएको कागजाि 

(४)साववकको िगि प्रिाखणि प्रमिमिवप 
(५)वफल्ड बकु उिार 
(६)स्थिगि मनरीक्षण प्रमिवेदन 
(७)जग्गाको नापी नक्सा 
(८)जग्गासाँग सम्बखन्धि अन्यप्रिाण कागजािहरू 
(९)आबश्यक भए स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्का 
 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

३९ ब्यखिगि संरक्षक 
मसफाररस  

(१) मनवेदन 
(२)संरक्षक ददन ेर मिनेव्यखिको नागररकिा र जन्ि दिाय प्रिाणपत्रको 

प्रमिमिवप 
(३)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद 
(४)आवश्यकिा अनसुार स्थिगि सजयमिन िरु्चलु्का 

(१)ववस्ििृ वववरण रहेको मनवेदन सवहि िोवकएको 
कागजािहरू पेशगने 

(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 

(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी     
िाग्न ेसियः सोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



(५)आबश्यक भए स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्का 
 
 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

४० संस्थागि संरक्षक 
मसफाररस  

(१) मनवेदन 
(२)संस्थाको नवीकरण सवहिको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप एवं ववधानको 

प्रमिमिवप वा मनयिाविीको प्रमिमिवप 
(३)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र कर वाघर जग्गा   एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद, 
(४)बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिवप र बहाि कर ( दइु प्रमिशि 

) मिरेको रमसद नमिरेको भए मिनुय वझुाउन ुपने 
(५)आवश्यकिा अनसुार सजयमि निरु्चलु्का 
 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४१ नेपाि सरकारको 
नाििा बाटो कायि 
मसफाररस 

(१) मनवेदन 
(२) जग्गाधनी प्रिाणत्रको प्रमिमिवप 
(३)नापी नक्सा 
(४) र्चाि ुआ .व .  िािपोि र घरसम्िको  भए घर   एकीकृि सम्पखि 
कर मिरेको रमसद  
(५)जग्गाधनीको स्वीकृमिको सनािि गनुयपने 
(६) जग्गा धनीिे सनािि गरेको कागजाि 
 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२) वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोहीददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४२ खजवविसाँगको नािा 
प्रिाखणि 

(१)व्यहोरा िलु्ने मनवेदन िथा नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२)नािा िलु्ने प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप वा जन्ि दिायको प्रिाणपत्रको 

प्रमिमिवप 
(३)सजयमिन गरी बझु्न ु पने भएिा साक्षी बस्ने ७ जनाको नागररकिा 

प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(४)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद 
(५)नािा प्रिाखणि गने व्यखिहरुको २ प्रमि पासपोटय साइजको फोटो 
 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउने 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोहीददन,  सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४३ ििृकसाँगको नािा 
प्रिाखणि िथा 
सजयमिन मसफाररस  

(१)मनवेदनिथानािा िलु्ने प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२)हकदारहरुको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(३)ितृ्य ुदिाय प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(४)ििृकको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(५)हकवािा नावािक भए जन्ि दिायप्र िाणपत्रको प्रमिमिवप 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोहीददन,  सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



(६)वसााँईसरी आएको हकिा बसाई सराईको प्रमिमिवप 
(७) हकदारहरुको पासपोटय साईजकोफोटो ४ प्रमि 
(८) स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्का 
(९)आवश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरी सजयमिन िरु्चलु्का 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

४४ बन्द घर िथा 
कोठािोल्न रोहबरिा 
बस्ने  

(१)कारण प्रष्ट ििेुको मनवेदन 
(२)र्चािआु .व .सम्िको घरजग्गा कर , बहाि कर र िािपोि मिरको 

रमसद 
(३)बहाि सम्झौिाको प्रिाखणिप्रमिमिवप 
(४स्थानीय  प्रशासन कायायियकोपत्र 
(५)आबश्यक भए स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्का 
(६)आवश्यकिा अनसुार स्थानीय  प्रहरीको  सजयमिन िरु्चलु्का 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)रोहबरिा बस्ने कियर्चारी िोक्न े
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)वडा कायायियबाट प्रवेर्ि ३५ ददने म्याद पत्रको 

सूर्चना प्रिाखणि प्रमििपी रािी कोठा िोल्न े
कागजाि ददन े 

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोहीददन,  सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र सोही 
ददन, 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४५ मनःशलु्कवा सःशलु्क 
स्वास््य उपर्चारको  
मसफाररस 

(१)मनवेदन िथा नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२) ववपन्निा िलु्ने प्रिाणकागजाि 
(३)मसफाररसिा  आवश्यक भएको अन्य कारण 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारीिाग्न े सियः सोहीददन,  
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र सोही ददन 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४६ अन्य कायायियको 
िाग अनसुार वववरण 
ििुाई पठाउन ेकायय 

(१)मनवेदन िथा नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२)कायायियको पत्र 
(३)ववर्यसाँग सम्बखन्धि अन्य कागजािहरू 
 

(१)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 

(३)पत्र  दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे वववरण  ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियः सोही ददन,   

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४७ कागज/िञ्जुरीनािा 
प्रिाखणि 

(१)मनवेदन र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन 

(२)र्चाि ुआ.ब  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद वा करमनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि  

(३)प्रिाखणि गनुय पने ववर्य साँग सम्बखन्धि प्रिाण कागजहरुको 
प्रमिमिवप 

(४)िन्जरुीनािामिने र ददन े दवैु व्यखिको कायायियिा आइ गरेको 
सनािि  

 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



४८ संरक्षक  प्रिाखणि (१)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन 

(२)नािा प्रिाखणि प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(३)संरक्षक प्रिाखणिका िामग स्थिगि सजयमिन 

(४)संरक्षकको नागररकिाको प्रिाखणि प्रमिमिवप  

(५)संरक्षण प्राप्त गनेको हकिा नागररकिा प्रिाखणि प्रमिमिवप वा 
जन्िदिाय वा पररर्चय िलु्न ेकागजािको प्रिाखणि प्रमिमिवप  

(५)र्चाि ु आ  .व . सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद 

(६)आवश्यकिा अनसुार सजयमिन िरु्चलु्का 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

४९ हकवािावा हकदार 
प्रिाखणि 

(१) (१)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन 

(२) (२)नािा प्रिाखणि प्रिाणपत्रकोप्रमिमिवप 

(३) (३)हकदार प्रिाखणिका िामग स्थिगि सजयमिन 

(४) (४)हकदार प्रिाखणि गने थप प्रिाण कागज 

(५) र्चाि ु आ  .व . सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा 
एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद 

 

(६) (६)आवश्यकिा अनसुारसजयमिनिरु्चलु्का 
 

(१मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३) मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोही ददन, 
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५० नाि, थर ,जन्ि मिमि 
संशोधनको मसफाररस  

(१) नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन 

(२) नाि थर फरक परेको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(३) बसाइ सरर आएको हकिा बसाइ सराइ दिायको प्रिाणपत्र  

(४) र्चाि ुआ  .व . सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद 

(५) आवश्यकिा अनसुार स्थानीयसजयमिनिरु्चलु्का 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५१ जन्िमिमि प्रिाखणि (१)मनवेदन र नागररकिा प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 

(२)नाबािकको हकिा जन्िदिाय प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(३)बसाईँ सरी आएको भए सो को प्रिाण पत्र 

(४) र्चाि ुआ  .व . सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद 

 

(१) मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

 



५२ फरक फरक नाि 
थर , जन्िमिमि 
प्रिाखणि 

(१) मनवेदन र नागररकिा प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 

(२) नाि थर फरक परेको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप ( सक्कि सिेि ) पेश 
गनुय पने छ  

(३) बसाइ सरर आएको हकिा बसाइ सराइ दिायको प्रिाणपत्र  

(४) फोटो सवहि प्रिाखणि गनुय पने भएिा दइु प्रमि फोटो  

(५)र्चाि ुआ. .व .सम्िकोिािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 
कर मिरेको रमसद 

(५) स्थानीय भद्र भिाद्मीको सजयमिन िरु्चलु्का  

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५३ मििापत्रकागज/उजरुी 
दिाय मसफाररश 

(१)मििापत्र गने दवैु पक्षको संयिु मनवेदन 

(२)सम्बखन्धि व्यखिहरुको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(३)ववर्यसाँग सम्बखन्धि अन्य कागजािहरू 

 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५४ सम्पखि कर/घर 
जग्गा करको िेिा 
जोिा मसफाररश 

(१) मनवेदन 

(२)जग्गा धनी प्रिाण पजुायकोप्रमिमिवप 

(३)भवन नक्शा स्वीकृमि प्रिाणपत्र र नक्शाको प्रमिमिवप 

(४)भवन/जग्गा िररद गरेको भएिािपोि कायायियबाट रखजषे्ट्रशन 
पाररि मिििको प्रमिमिवप 

(५)मिरै्चया नगरपामिकाको नाि घोर्णा हनु ुपूवय मनिायण भएका भवनका 
हकिा नापी नक्शा वा स्थिगि प्राववमधक प्रमिवेदन 

(६)िािपोि मिरेको रमसद 

(७)आ .व. २०५७/०५/०८ आन्िररक राजश्व कायायियिा कर मिरेको 
भए सो को प्रिाखणि प्रमिमिवप 

(८) नागररकिा र नापी नक्साको प्रिाखणि प्रमिमिवप 

(१)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 

(२)िोवकएको कियर्चारीिे कर मनधायरण ियार गरी वडा 
अध्यक्ष/ वडा /वडा सदस्य सखर्चव सिक्ष  पेश गने  

(३)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(४) र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध 
गराउने 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५५ बहाि करको 
िेिाजोिा मसफाररस  

(१)मनवेदन पत्र 

(२)बहाि सम्झौिा र मनवेदन 

(३)नेपाि सरकारिा बहािसाँग सम्बखन्धि मनकायिा दिाय गरेको प्रिाण 
पत्रको प्रमिमिवप 

(४)नागररकिाको प्रिाखणि प्रमिमिवप 

(५)र्चाि ुआ .व .  सम्ि घर जग्गा र िािपोि मिरेको रमसद वा कर 
मनधायरण आदेशको प्रिाखणि प्रमिमिवप 

(१)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 
कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 

(२)िोवकएको कियर्चारीिे कर मनधायरण ियार गरी वडा 
अध्यक्ष/ वडा /वडा सदस्य सखर्चव सिक्ष  पेश गने  

(३)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(४)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोही ददन, 
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



 

५६ ववज्ञापन कर (१)मनवेदन र संस्थाको प्रिाखणि कागजाि 

(२)मिरै्चया नगरपामिकािा मिनय बझुाउन पने व्यवसाय र अन्य करको 
प्रिाखणि प्रमिमिवप 

 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोक आदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे कर मनधायरण ियार गरी वडा 

अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा सखर्चव सिक्ष  पेश गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५७ िािपोि वा भमूिकर (१)मनवेदन पत्र  

(२)प्रथि वर्यका िामग जग्गा धनी प्रिाण पजुाय, नवीकरणका िामग 
अखघल्िो आ .व.  िा िािपोि मिरेको रमसद वा यस कायाायियबाट 
जारीगररएको िािपोि नवीकरण बकु 

(३)घर जग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि कर मिरेको प्रिाण 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे कर मनधायरण ियार गरी वडा 

अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा सखर्चव सिक्ष  पेश गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५८ जन्ि दिाय (१)िोवकए बिोखजि मनवेदन( public.donidcr.gov.np) प्रयोग गरि  
अनलाईन फािाम भिेि ल्याएको टोकन नम्बि सहितको ननबेदन  

(२)बािकको बाबु /आिाको नाग ररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप  

(३)र्चािआु .व .रघरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि सम्िको िािपोि 
कर मिरेको रमसद 

(४)अस्पिाििा जन्ि भएको हकिासम्बखन्धि अस्पिाििे जन्ि 
प्रिाखणि गरेको पररर्चयपत्रको प्रिाखणि प्रमिमिवप 

(५) बाब ुआिाको मबबाह दिाय प्रिाणपत्र को प्रमिमिवप  

(६)घरिा जन्ि भएको भए िोप काडय वा अन्य जन्ि मिमि िलु्ने 
कागजाि  

(७) ववदेशिा जन्ि भएको भए सम्बखन्धि मनयोगबाट वा कन्सिुर सेवा 
मबभागबाट प्रिाखणि कागजाि  

(१)घटना घटेको ३५ ददन मभत्र पररवारको िखु्य 
व्यखििे मनबेदन ददन े रमनजको अनपुखस्थमििा उिेर 
पगुकेो परुुर् िध्ये सबैभन्दा जेठो व्यखििे सूर्चना 
ददन े

(२)वडा सखर्चविे िोवकएको कियर्चारीद्धारा सजयमिन 
िरु्चलु्का गनुय पने भएसजयमिन िरु्चलु्काियार गने 

(३)जन्ि दिाय गरर प्रिाणपत्र ददन े 

वडा सखर्चब  
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

५९ ितृ्यदुिाय (१िोवकए बिोखजिमनवेदन(public.donidcr.gov.np प्रयोग गरि  अनलाईन 
फािाम भिेि ल्याएको टोकन नम्बि सहितको ननबेदन ) 

(२)ििृकको नागररकिा र सूर्चना ददन आउनकेो नागरीकिा 
(३)ििृक साँग सम्बन्ध जोमडनेप्रिाणपत्र 

(४)अवववावहि ििृकको हकिा स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्का 

(१)घटना घटेको ३५ ददन मभत्र पररवारको िूख्य 
व्यखििे मनबेदन,मनजको अनपुखस्थमििा उिेर पगुकेो 
परुुर् िध्ये सबैभन्दा जेठोव्यखििे सूर्चना ददन े

(२)वडा सखर्चविे िोवकएको कियर्चारीद्धारा सजयमिन 
िरु्चलु्का गनुय पने भए सजयमिन िरु्चलु्का ियार गने 

वडा सखर्चब  
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



(५)ििृकको नागररकिा नभएको हकिा स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्का, 
(६) अस्पिाििा ितृ्य ुभएको भए अस्पिाििे ददएको ितृ्य ुप्रिाण पत्र 

को प्रमिमिवप  

(७)सूर्चना ददन े व्यखिको नागररकिा नभएिा सिेि स्थानीय सजयमिन 
पत्र 

 

(३)ितृ्य ुदिाय गरर प्रिाणपत्र ददन े 

६० वववाहदिाय (१)दिुाहा-दिुही स्वयिउपखस्थमि भइ िोवकए बिोखजिमनवेदन               
( public.donidcr.gov.np )प्रयोग गरि  अनलाईन फािाम भिेि 
ल्याएको टोकन नम्बि सहितको ननबेदन  

(२)दिुाहा-दिुहीको नागरीकिाको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(३)दिुहीको नागररकिा नभएिा बाबवुा दाजभुाईको नागरीकिाको 
प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(४)र्चािआु .व .  सम्िको िािपोि र घरजग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि 
कर मिरेको रमसद 

(५)दवैु जनाको पासपोटय साइजको २ प्रमि फोटो  

(१)दिुाहा-दिुही स्वयिउपखस्थमि भइ िोवकए 
बिोखजिमनवेदन ददन े

(२)वडा सखर्चविे िोवकएको कियर्चारीद्धारा सजयमिन 
िरु्चलु्का गनुय पने भए सजयमिन िरु्चलु्का ियार गने 

(३)वववाह दिाय गरर प्रिाणपत्र ददन े 

वडा सखर्चब  
िाग्न ेसियः सोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६१ वववाह प्रिाखणि (१)दिुहा दिुहीको नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(२)बसाईँ सरी आएकाको हकिा बसााँईसराई दिाय प्रिाणपत्र 

(३)दिुाहा दिुही दबैु उपखस्थि भई सनािि गनुय पने 

(४)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि 
भएकोकागजाि 

(५)वव .स . २०३४ पमछको हकिा मबबाहदिाय प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६२ अवववावहि प्रिाखणि (१)मनवेदन र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(२)संरक्षक वा अमभभावकिे कायायियको रोहबरिा गरेको सनािि पत्र 

(३)स्थानीय सजयमिन िरु्चलु्काकोपत्र 

(४)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गाकर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद 

(५)ववदेशिा रहेकाको हकिा ववदेशखस्थि नेपािी मनयोगबाट आएको 
मसफाररस  

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)आवश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरीको सजयमिन 

िरु्चलु्का िाग गने 
(५) मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६३ बसाईसराईजाने 
/आउनेदिाय 

(१)िोवकए बिोखजिमनवेदन(public.donidcr.gov.np) प्रयोग गरि  
अनलाईन फािाम भिेि ल्याएको टोकन नम्बि सहितको 
ननबेदन  र नागरीकिाको प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(१)घटना घटेको ३५ ददन मभत्र सपररवारको बसाई सराई 
भए पररवारको िूख्यव्यखििे सूर्चना ददन े

(२)एकजनाको िात्र बसाई सराई भए मनजिे सूर्चना ददन े

वडा सखर्चब  
िाग्न ेसियः सोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 



(२) बसाई सराई गरी जानेको हकिा बसाइसिाई गिी जाने 
परिवािका सबै  सदस्यको नागरिकता प्रमाण पत्र ि नाबालकको 
िकमा जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललपप ि जाने ठाउँमा 
परिवािको कुनै सदस्यको नाममा भएको घि जग्गाधनी प्रमाण 
पूजाा वा अन्य प्रमाण ि पररवारको वववरण सवहि सम्बखन्धि 
वडा कायायियको बसाई सराईको कागजाि 

(३)जहााँ जानेहो त्यस ठाउाँकोिािपूजाय र जनु ठाउाँिा आउनेको पमन 
पेश गनुयपने 

(४) बसाई सिाई गिी आउनेको िकमा बसाइसिाई लगत 
िस्तान्तिण फािम ि सूचकको नागरिकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतललपप ि परिवािको कुन ै सदस्यको आ नाममा भएको 
घिजग्गाधनी प्रमाण पजूाा वा अन्य प्रमाण ि बसाई सिाई गिी 
ल्याएको प्रमाणपत्र 

(३)वडा सखर्चविे िोवकएको कियर्चारीद्धारा सजयमिन 
िरु्चलु्का गनुय पने भए सजयमिन िरु्चलु्का ियार गने 

(४)बसाईसराई गरर प्रिाणपत्र ददन े 

िोके अनसुार   

६४ आन्िररक बसाई 
सराई मसफाररस 

(१)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप रमनवेदन पत्र                 
( public.donidcr.gov.np)  प्रयोग गरि  अनलाईन फािाम भिेि 
ल्याएको टोकन नम्बि सहितको ननबेदन  

(२)सरीजाने व्यखिहरुको  नागरीकिाको प्रिाणपत्रको प्रिाखणि 
प्रमिमिवप र नागररकिा प्रिाणपत्र नभएको हकिा वववाह दिाय वा 
जन्ि दिाय वा उिेर ििेुको मनस्साको प्रिाखणि प्रमिमिवप 

(३)जग्गा धनी प्रिाण पजुायको प्रमिमिवप,घर वा जग्गा नभएकाको हकिा 
व्यवसाय वा बसाई िलु्ने प्रिाणकागजाि 

(४) घर जग्गा भएकाको हकिा घर भए र्चाि ु आ वा सम्िको 
िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि सम्पखि कर मिरेको रमसद 
वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको कागजाि 

(५) घर जग्गा नभएकाको हकिा सम्बखन्धि घर धनीसाँग गरेको घर 
बहािको सम्झौिा 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडाअध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धिफााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोहीददन,  सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६५ सम्बन्धववच्छेददिाय (१)िोवकए बिोखजिमनवेदन ( public.donidcr.gov.np) प्रयोग गरि  
अनलाईन फािाम भिेि ल्याएको टोकन नम्बि सहितको ननबेदन  

(२)अदाििबाट सम्बन्ध ववच्छेद भएको     फैसिाको प्रिाखणि 
प्रमिमिवप 

(३)पमिपत्नीकोनागरीकिाकोप्रमिमिवप १/१ प्रमि 

(४)केटाको स्थायी ठेगाना सम्बखन्धि वडाको हनु ुपने। 

(५)पववाि दताा प्रमाण पत्रको प्रनतललपप 

(६) बसाईसिाई गिी आएको िकमा बसाईसिाई दताा प्रमाणपत्र 

(१)सम्बन्ध ववच्छेद भएको पमि वा पत्नीिे सूर्चना फाराि 
भरी सूर्चना ददन े

(२)वडा सखर्चविे िोवकएको कियर्चारीद्धा रासजयमिन 
िरु्चलु्का गनुय पने भए सजयमिन िरु्चलु्का ियार गने 

(३)सम्बन्ध ववच्छेद दिाय गरर प्रिाणपत्र ददन े 

वडा सखर्चब  
िाग्न ेसियः सोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   



(७) नेपाली नागरिकको पवदेशमा सम्बन्ध पवच्छेद भएको भए 
सम्बन्न्धत देशमा ििेको नेपाली दतूावास वा ननयोग वा कन्सुलि 
सेवा पवभागले प्रमाणणकिण गिेको कागजात 

६६ संस्था  दिाय 
मसफाररस 

(१)ववधान वा मनयिाविी, मनवेदन र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 
(२)सस्ंथा भाडािा बस्ने भएसम्झौिा पत्र र बहाि कर मिरेको 

रमसद/नमिरेको भए मिनुय वझुाउन ुपने 
(३)सस्ंथा आफ्नै घरिा बस्ने भएसोको जग्गा धनी प्रिाण पजुाय र नक्सा 

पास प्रिाण पत्रको प्रमिमिवप 
(४)र्चाि ु आ  .व.  सम्िको िािपोि र घर जग्गाकर वा एकीकृि 

सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको 
कागजाि 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरीमसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/ /वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियःसोही ददन,सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६७ अंग्रजेीिामसफाररस 
िथा प्रिाखणि 

(१)मनवेदन र नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप 

(२)ववर्य साँग सम्बखन्ध प्रिाण कागजािको प्रमिमिवप 

(३)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर वा एकीकृि 
सम्पखि कर मिरेको रमसद 

 
 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरू पेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे आवश्यकिा अनसुार सजयमिन 

िरु्चलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गने 
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न ेसियःसोही ददन, सजयमिनको 
हकिा बढीिा ३ ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

६८ प्रर्चमिि कानून 
अनसुार प्रत्यायोखजि 
अमधकार बिोखजि 
अन्य मसफाररस वा 
प्रिाखणि  

(१)नागररकिा प्रिाणपत्रको प्रमिमिवप र मनवेदन 

(२)ववर्य साँग सम्बखन्धि प्रिाण कागजाि 

(३)र्चाि ुआ  .व .  सम्िको िािपोि र एकीकृि घर जग्गा कर वा 
सम्पखि कर मिरेको रमसद वा कर मनधायरण स्वीकृि भएको 
कागजाि 

 

(१)मनवेदन सवहि िोवकएको कागजािहरूपेश गने 
(२)वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा सखर्चविे सम्बखन्धि 

कियर्चारीिाई िोकआदेश गने 
(३)मनवेदन दिाय गने 
(४)िोवकएको कियर्चारीिे कर मनधायरण ियार गरी वडा 

अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा सखर्चव सिक्ष  पेश गने  
(५)मनवेदकिे िोवकएको शलु्क बझुाउने 
(६)र्चिानी गरी मनवेदकिाई मसफाररस उपिब्ध गराउन े

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य/वडा 
सखर्चव,  सम्बखन्धि फााँटका 
कियर्चारी 
िाग्न े सियः सोही ददन, 
सजयमिनको हकिा बढीिा ३ 
ददनमभत्र 

मिरै्चया 
नगरपमिका को 
आमथयक ऐनिे 
िोके अनसुार   

 


